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NABIDKA

Nabidka na provadéni ekonomické spravy domu
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Identifikace firmy:

Nazev firmy: MENEA M+N, s.r.o.

Jednatel spole¢nosti: Jana Némcova
Jana Melicharova

Sidlo firmy: Obla 18, 634 00 Brno
ICO: 27720896
DIC: CZ27720896 (firma je platce DPH)

Bankovni spojeni: 213359201/0300

Zapsana v Obchodnim rejstiiku KS v Brné, v oddilu oddil C,
vliozka 54460

Telefonni spojeni: 539 011 597

776 658 005

606 794 656
Emailové spojeni: menea@menea-mn.cz
Web: menea-mn.cz
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MENEA M+N, s.r.o.

Spréava a Gdrzba nemovitosti
Vedeni Géetnictvi

Obla 476/18
634 00 Brno

Nabidka na provadéni ekonomické spravy domu:

Oblast administrativhé — spravni

Oblast ekonomicka — uéetni

Ostatni — finance, poradenstvi

Ostatni — prace nad ramec bézné ¢innosti
Cenova nabidka

Reference

DDA K=

1. Oblast administrativné — spravni

« vedeni evidence vlastniki bytovych a nebytovych jednotek a evidence poctu
osob, které v jednotce bydli na zakladé oznameni viastnika bytové jednotky
 zajistovani evidence administrativni a operativné technické &innosti spojené
se spravou domu a pozemku a vedeni pfislu§né technické a provozni
dokumentace k domu

« provadéni zmén souvisejicich s vlastnictvim jednotek, aktualizace stavajicich
zédznamu hla$enych jednotlivymi viastniky v evidenci

« spoluprace s Ceskou postou v oblasti sluzby SIPO pro vybér plateb od
vlastnikt jednotek, komunikace s Ceskou postou s.p., zajistovani provadéni
zmen v pfedpisech plateb vlastnik(i jednotek

» zajistovani dalSich sluzeb a pInéni dal$ich povinnosti, pokud vyplyvaji nebo
vyplynou vlastnikim jednotek ze zvlastnich pravnich predpist v souvislosti
s jejich spoluvlastnictvim ke spoleénym &astem budovy a pozemku, nebo na
prani zakaznika - vyboru spolegenstvi a dle dohody.

2. Oblast ekonomicka — uéetni

« vedeni fadného samostatného ucetnictvi pravniho subjektu - spolegenstvi
vlastnikl jednotek v souladu s pFislu$nymi pravnimi pfedpisy

 vest pfehlednou evidenci a doklady o pfijmech a vydajich spojenych se
spravou domu, zpracovavat veskeré Udetni doklady, uétovat o nich, sledovat
uhradu doslych faktur ve Ih(t& splatnosti, faktury mohou mit dorudovaci
adresu spravce

* pfedavani prib&znych Ggetnich sestav dle pozadavk( zastupct SVJ

« sestavit rocni Ucetni zavérku, kterou uklada Gdetnim jednotkam zakon o
ucetnictvi

« Vypracovat danové pfiznani, zajistit podpisy statutarnich zastupcl a predat
danové pfiznani finan&nimu uradu

* Vv pfipadé nutnosti zajisténi registrace SVJ jako poplatnika k prislusnym danim

~ ufinanéniho UFadu, v pfipadé& potieby jednani s pfisludnym finanénim Gfadem

* projednani a odsouhlaseni se zastupci spoledenstvi viastniki vysi predpis(,
zmeény piedpisl zaloh na uhradu nakladd spojenych se spravou budovy, a na
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MENEA M+N, s.r.o.
Sprava a (drZba nemovitosti
Vedenl Géetnictvi

! '
Uhradu plnéni sluzeb spojenych s uzivanim _jednoflivychoofatfBhifek a
spolegnych &asti budovy

« sledovani plateb mési¢nich zaloh jednotlivymi vlastniky jednotek

 predavat upominky pfipadnym dluznikim, informovani vyboru spolegenstvi o
pfipadnych neplati¢ich a o zasilani upominek

» vyhotoveni a doruceni pfedpisti — eviden&nich listl véetné stanovenych
mésicnich zaloh na Uhradu sluZeb v souladu s platnymi pravnimi piedpisy pro
bytové a nebytové prostory,

« 1x rofné provadéni vylUétovani veskerych nakladi na uhradu sluzeb
spojenych s uzZivanim bytovych a nebytovych jednotek v souladu s platnymi
predpisy, pfipadné dle jinych pravidel odsouhlasenych SVJ

* Vypofadani soupisu pfeplatki a nedoplatkil jednotlivych viastnikil z vyudtovani
sluzeb spojenych s uzivanim bytovych a nebytovych jednotek, (vypracovani
piikazu k vyplaté preplatkl, pfip. sloZzenek k Ghradé preplatkd i nedoplatki),

+ evidence neplaticl - pfiprava pro pfipadné vymahani dluznych plateb
(shromazdéni zaslanych upominek, ostatni jina korespondence s viastnikem
v daném problému)

3. Ostatni — finance, poradenstvi

e platby zaloh na sluzby spojené s uZivanim jednotky a dlouhodobého
prispévku na spravu domu budou provadény prostfednictvim inkasniho
stfediska Ceské posty - SIPO na b&zny et SVJ , nebo trvalym piikazem
jednotlivych viastnik( v jejich bance, pfip. prostfednictvim sloZzenky

e pfistup k bankovnimu G&tu SVJ vétsinou obdrZime v pasivni formé, tzn.
nahliZeni na ucet klienta, generovani vypisd, pfipadné pfiprava bankovnich
pfevodl pro autorizaci odpovédnym osobam - dle dodavatelskych faktur &i
smluv

e jina forma pfistupu k bankovnimu uétu pouze dle dohody se zastupci SVJ

* pomoc pfi organizaci schiizi Shromazdéni aj.

4. Ostatni — prace nad ramec bézné éinnosti

* zajisteni sluzeb spojenych s provadénim odpoétd méfidel teplé a studené
vody, a dale meéfidel tepla, a pfipravy podklad(i pro vyuétovani zaloh na
sluzby. Provadime odeéty mé&fidel i dalkové.

* zpracovani mzdové a personaini agendy

* Zzajisténi pravnich sluzeb, pfip. znalcl tepelného a energetického poradenstvi,
autorizovaného stavebniho technika, ¢&innosti dle energetického zakona
podléhajici licenci,

* ostatni Cinnosti v rozsahu dle poZadavku spole&enstvi viastnikii (na zakladé
odsouhlasené pisemné objednavky spoleenstvi vlastnik(l) nebo na zakladé
dohody,

¢ nazakladé Mandatni smlouvy mezi objednatelem a zhotovitelem Ize sjednat
pfipadnou plnou moc udélenou SVJ pro predem dohodnuty rozsah praci.
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MENEA M+N, s.r.o.

Spréva a udrzba nemovitosti
Vedeni G&etnictvi

= . : Obla 476/18
5. Cenova nabidka: M=MEsS me 634 00 Brno

Spravci nalezi za &innosti vy$e uvedené odména 120 K& + sazba DPH
v platné vysi za jednu bytovou jednotku za mésic.

Cinnosti objednané spoleCenstvim u spravce nad bézny rozsah praci — &l. 4
jsou fakturovany a hrazeny dle dohody se zastupci SVJ.

Do domu dle potieby spravy, pfedavani veskerych Géetnich dokladl jezdime
dle dohody my, vzdy v dohodnutém terminu a &ase.

6. Reference:

Na pozadani dodame.

V Brné dne: 13.6.2017
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